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ESCUELA INTERNACIONAL DE DOCTORADO - GUIA ALUMNOS 2024-2025

Estimado/a Doctorando/a,

Te damos la Bienvenida al curso académico 2024-2025.

Desde la Escuela de Doctorado tenemos el firme propdsito de ayudarte en
todo lo necesario para que el desarrollo de tu Programa sea lo mas
llevadero posible y consigas alcanzar todas las metas que te propongas.

Para que esto sea posible, es imprescindible que sigas las indicaciones que
a continuacion te facilitamos.

Ya sabes que estamos a tu disposicion para resolver cualquier duda o
incidencia.

Mucho Animo y a por todasiiii

Escuela Internacional de Doctorado

GUIA ALUMNOS - ESCUELA INTERNACIONAL DE DOCTORADO

Contenidos:

1. Plataformas virtuales que estan a tu disposicién para el correcto desarrollo del programa
de Doctorado
Contacta con tu tutor y tu/s director/es
Planifica tu desarrollo anual e inscribete en las actividades que pretendes realizar este
curso académico.
Complementos formativos — Modulo de Metodologia en Investigacion

5. Controla la fecha limite para el depdsito de tu tesis doctoral
Firma tu compromiso documental y revisa la dedicacién que tienes registrada en el
Programa de Doctorado.

7. Inscribe tu Plan de Investigacién y Plan de Formacion Personal. Si ya lo tienes inscrito
revisa que esté aprobado con el titulo correcto.

8. Cursos de Formacion Transversal

9. Contacto Dudas e Incidencias
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GUIA ALUMNOS - ESCUELA INTERNACIONAL DE DOCTORADO

Estimado/a Doctorando/a, consideramos muy importante la lectura completa de esta guia para
gue el desarrollo de tu programa cumpla tus expectativas en este curso académico 2024-2025.

1. Plataformas virtuales que estan a tu disposicion para el correcto

desarrollo del programa de Doctorado

a) Correo electrénico UCAM

Es importante que accedas frecuentemente a tl email institucional, en él recibirds todas las
informaciones importantes de tu programa y de la Escuela de Doctorado. ENLACE

b) PORTAL DEL DOCTORANDO

El Portal del Doctorando, es una web donde podrds encontrar informacién general de la Escuela
de Doctorado, normativas, anuncios etc., podras realizar los tramites habituales en el desarrollo
de tu programa y te servira de enlace para acceder al resto de plataformas: Laurea Academicy
Campus Virtual. ENLACE

c) LAUREA ACADEMIC

Laurea Academic es la plataforma académica donde debes registrar todos tus avances en el
desarrollo de tu Programa para que sean evaluados por tu tutor, director/es y Comision
Académica. Asimismo, a través de esta plataforma podras consultar tu expediente completo e
inscribirte en las actividades formativas de tu Programa de Doctorado. ENLACE

d) CAMPUS VIRTUAL

Algunas actividades formativas de tu Programa precisaran un desarrollo previo a través de
nuestro campus virtual. ENLACE

Para acceder a estos contenidos deberas inscribirte (ver apartado 3 Pag. 6) y en las 24 / 48 horas
siguientes a tu inscripcion, quedaran habilitados en tu campus virtual para la superacién de la
actividad

A continuacion, te mostramos un esquema que muestra la funcionalidad de cada plataforma.

APLICACIONES PARA EL DESARROLLO DE
PROGRAMAS DE DOCTORADO

__ — Registro Plan de Investigacion
Decarrollo de actndades Registro superacion de actividades
formativas

formativas virtualizadas - Validacion y evaluacion de tutor/director
- Evaluacion Anual Comision Académica

Info general

Tramites

PORTAL DEL
DOCTORANDO

CAMPUS VIRTUAL

ACADEMI

Contenidos
Programa
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Comprueba que tienes acceso a cada una de ellas, si no puedes acceder, a continuacion, tienes
un tutorial donde te explicamos cémo generar una nueva clave de acceso, esta clave es Unica y
te servird para acceder a todas las plataformas

¢COmo generar una nueva clave de acceso a las plataformas virtuales?
En primer lugar, debes acceder a la plataforma LAUREA ACADEMIC, estudios oficiales.

Para acceder a la plataforma de seguimiento y evaluacién de alumnos de Doctorado LAUREA
ACADEMIC, debe haber recibido un correo de bienvenida con sus credenciales UCAM: ID UCAM
y correo UCAM (xxxx@alu.ucam.edu) si no ha recibido este mensaje por favor contacte con la
Secretaria de la Escuela de Doctorado para que le sea facilitado.

eiducam@ucam.edu Telf. 968278520 / 968 278822

Con su ID UCAM deberd crear una contrasefia y tras esto podra acceder a nuestra plataforma
con el correo electrdnico facilitado por la UCAM y con la contrasefia que usted decida crear.

Este es el enlace para proceder al cambio de contraseia:
https://www.ucam.edu/cambio-password?NombreUsuarioAlumno=ALUMNO

Cambio de contraseia

¢Tienes correo @alu.ucam.edu o ID Auln no tengo correo de la Universidad
UCAM? & Cambio de contrasefia

© Cambio de contrasefia

Do you have @alu.ucam.edu email or UCAM I still do not have email from the University
ID? @

2 Change your password

Change your password

Siga las instrucciones para la generacidn de una nueva contrasefia y podra acceder a LAUREA
ACADEMIC a través de este enlace:
https://laurea.ucam.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesio
nUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNO

(] |
) W Laurea
W 47 AcaDEmMIC

Iniciar sesion
a
a

[*] Castellano ~

No tengo usuario

iHas olvidado la contrasefia?

Pulse aquf sino puede ver correctamente la pagina


mailto:xxxx@alu.ucam.edu
mailto:eiducam@ucam.edu
https://www.ucam.edu/cambio-password?NombreUsuarioAlumno=AL#UMNO
https://laurea.ucam.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNO
https://laurea.ucam.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNO
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2. Contacta con tu tutor/ay tu director/a/es

La Comunicacidn con vuestro tutor/ay director/a/es es fundamental, ellos son los responsables
de evaluar vuestros avances y es necesario que acordéis flujos de comunicacién y planifiquéis el
desarrollo de cada curso académico.

A continuacién, te incluimos un Tutorial para consultar los datos de contacto de tutor y
director/es asignados

é¢Como saber quiénes son mi tutor/ay director/es?
En primer lugar, debes acceder a la plataforma LAUREA ACADEMIC, Estudios oficiales.

1. Hazclic en Planes de investigacion y sobre la flecha que aparece al lado del programa
de doctorado en el que has sido admitido.

A inkio Estudios ocinhes

leccién de expediente
— T

2. Selecciona el icono del lapiz para poder consultar y modificar datos referentes a tu plan
de investigacion.

# Inicio Estudias oficiales

B Preinscripeion de doctorado

Localizacion y seleccién de inscripcion y sequimiento

B Preinscripcin de alumnos
nremacionzles

B Preinscripcion de méster
Sficlal

B Preinscripeion de grada
rematricula
B Matricula

Plan de investigacion y actividades

B inscripeién a grupes no
matriculables

“onsulta Expedients

3agos pendientes Tarjeta
ébitojcrédito

Sestién Pagos Pendientes
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3. Enla parte superior podras consultar la fecha maxima de presentacion de tesis.

Inscripeién y seguimiento

Apettiscs ynomore
Pan

Derete.
Fecha mizima de Anailzaiin Tesis

oficial Dot del doxtorando y de a e
ocuments actividades
B Preinscripeién de grado Flan d imvestigacin del docterans

Prematricula

B Matricula

[ o=
doctorado

B Inscripeidn a grupos no
matriculables

Consulta Expediente

Pagos pendientes Tarjeta
débito/crédita

Gestion Pagos Pendientes

4. Finalmente, una vez desplegada la primera pestafia encontraras el titulo de plan de
investigacion y los datos de tu tutor/a y director/a/es asignados.

A inkcio Estudios aficiales

Prelnscripeitr v s
® Preinscripcion de doctorado [ ———

@ Preinscripcion de alumnos ::Auhnum-
intemacionales.

oeaeta

Fecha mxima de fnaltacén Tesls

© Preinscripcitn de mister

oficial

© Preinscripcian de grado

Prematricula

© Matricula Nembre det rectar 1
Procedenca et diretor 3

Plan de investigacién y actividades Mombre del director 1
Procedencls s director 2

B Inscripeién a grupos no
matriculables

Consulta Expadiente

Pagos pendientes Tarjeta

débito/crédite Focha de Depdilto

Fecha itimo s de exposicid piblica
Gestian Pagos Pendientes e

5. Unavez consultados los datos, si desea contactar con su tutor/director, puede consultar
sus datos de contacto (teléfono y correo institucional) en la pagina web
https://personas.ucam.edu/personas/

Pablo Blesa

Vicerrector de Relaciones Intermacionales y Decano de la Facultad de Comunicacion

Domenico Cherubini
N, 824-872 X deherubini@ucam edu

©Q GRADUADO EN CC. DE LA ACTIVIDAD FISICA Y DEL DEPOR
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3. Planifica tu desarrollo anual e inscribete en las actividades que

pretendes realizar este curso académico.

Consideramos muy importante que planifiquéis vuestro desarrollo anual y definais los objetivos
gue pretendéis conseguir tanto en el desarrollo de actividades formativas como en los avances
de vuestro plan de investigacion. Esta planificacién debe quedar registrada en vuestro Plan de
formacidn personal.

Os recordamos que es funcion de tutor/a y director/a/es ayudaros en esta planificacion.

Antes de planificaros es fundamental que conozciis el plan de actividades formativas que debéis
superar en vuestro Programa de Doctorado, asi como las particularidades de desarrollo de cada
actividad.

En los siguientes enlaces podéis acceder directamente al plan de Actividades de Cada Programa:

e DOCTORADO CIENCIAS DE LA SALUD
https://investigacion.ucam.edu/doctorado-ciencias-salud/formacion

e DOCTORADO CIENCIAS DEL DEPORTE
https://investigacion.ucam.edu/doctorado-ciencias-deporte/formacion

e DOCTORADO CIENCIAS SOCIALES
https://investigacion.ucam.edu/doctorado-ciencias-sociales/formacion

e DOCTORADO TEC.COMPUTACION E INGENIERIA AMBIENTAL
https://investigacion.ucam.edu/doctorado-tecnologias-computacion/formacion

En todos los Programas existen dos tipos de actividades:

a) Actividades Formativas que requieren desarrollo previo a través de campus virtual y que
precisan que os inscribdis para que se activen en vuestro campus.

b) Actividades formativas que no requieren desarrollo a través de campus virtual, y sobre
las que directamente podréis comunicar avances a través de LAUREA ACADEMIC.

Todos los avances que realicéis en el plan de actividades formativas debéis registrarlos en
LAUREA ACADEMIC, para que sean validados por vuestros tutor/a y se integren en vuestro
documento de actividades

A continuacion, os facilitamos un esquema donde se detalla el mecanismo de evaluacién de
estos dos tipos de actividades.

ACTIVIDADES FORMATIVAS - PROCESOS DE EVALUACION
PORTAL DEL DOCTORANDO

ACTIVIDADES FORMATIVAS

Validacion
Tutor

Campus H
Virtual

EMAILS Certificado | ,
- -

superacion

QUE REQUIEREN
DESARROLLO A TRAVES DE
CAMPUS VIRTUAL

( ACTIVIDADES FORMATIVAS )

QUE NO REQUIEREN
DESARROLLO A TRAVES DE
CAMPUS VIRTUAL

Validacion

OdNVYY0.120d 13d 1v.L40d

Tutor

S3AVAIALLDY 3d OIN3AINJO0d
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PROCESO DE INSCRIPCION EN ACTIVIDADES QUE REQUIEREN DESARROLLO A TRAVES DE CAMPUS
VIRTUAL:

Solo debéis realizar inscripcion de las actividades que requieren desarrollo previo a través
de Campus Virtual.

Esta inscripcidn tiene las siguientes particularidades:

- Solo se realiza una vez al inicio del curso.

- Notiene ningun coste adicional (estd incluido en vuestra matricula de tutela académica).

- En caso de no superar alguna de las actividades seleccionadas, no pasa nada, podras
volver a inscribirte el préximo curso.

- Solo se incluirdn en tu Cuaderno de Seguimiento las actividades superadas.

Por este motivo si no estds seguro de cuantas actividades seleccionar es preferible que te
inscribas de todo ya que solo se incluirdn en tu cuaderno de seguimiento las actividades
superadas. No obstante, siempre puedes dirigirte a la secretaria de la EIDUCAM, si necesitas
activar alguna actividad no seleccionada inicialmente.

En el siguiente enlace tenéis un tutorial donde os explica como inscribiros en las actividades
formativas que habéis planificado desarrollar este curso académico.

CLICK AQUI - TUTORIAL PARA REALIZAR LA INSCRIPCION EN
ACTIVIDADES FORMATIVAS

CLICK AQUIi - TUTORIAL PARA REGISTRAR ACTIVIDADES EN LAUREA
ACADEMIC

4. Complementos formativos — Mddulo de Metodologia en Investigacion

Si la Comision Académica de vuestro Programa ha determinado que debes realizar el
complemento formativo de Metodologia en Investigacion, te habrd sido comunicado en el
proceso de admisién, habras tenido que matricularte de las 4 materias que lo componen y estas
apareceran en tu expediente. Puedes confirmarlo consultando tu expediente a través de la
aplicacion LAUREA ACADEMIC.

Estos cursos se desarrollan a partir del mes de enero, préoximamente recibiras en tu email
informacién detallada sobre su planificacidn y particularidades para este curso académico.

Puedes consultar la Guia del médulo en este enlace.
https://investigacion.ucam.edu/doctorado/formacion-movilidad/complementos-de-
formacion

A continuacion, te incluimos un Tutorial para consultar los datos de tu expediente.


https://emaze.me/eiducam3#8
https://emaze.me/eiducam3#8
https://emaze.me/eiducam1#1
https://emaze.me/eiducam1#1
https://investigacion.ucam.edu/doctorado/formacion-movilidad/complementos-de-formacion
https://investigacion.ucam.edu/doctorado/formacion-movilidad/complementos-de-formacion
https://investigacion.ucam.edu/doctorado/formacion-movilidad/complementos-de-formacion

# Inicio
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é¢Como consultar mi expediente?
En primer lugar, debes acceder a la plataforma LAUREA ACADEMIC, Estudios oficiales.

Es necesario consultar el expediente para comprobar las asignaturas totales en las que el alumno
ha sido matriculado.

Para ello debe seleccionar Consulta de expediente y a continuacién apareceran todas las
asignaturasy seminarios que iran siendo calificados y/o validados por su tutor tras su realizacién.

Estudios oficiales | Consulta Expediente

© Preinsaripcion de doctorado

Consulta de Expediente

B Preinscripcion de alumnes

b Apellidosy nombre ——— onI ——
internacionales
NP so182 NIA m—
i ) Centro ESCUELA INTERNACIONAL DE DOCTORADO DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA SAN ANTONIO Rama Giencias Socialesy luridicas
B FrarnpEm s Tipo de estudio Doctorado Estudios 22-DOCTORADO EN CIENCIAS DEL DEPORTE
oficial Pian estudios 122~ Programa de Doctorado en Clencias el Deporte - Murcia- Presencial - Castellano Especialidad 0-Sin especialidad
Estado expediente Abierto
B Freinscripeén de grado e e D

Prematricula

B matricula

1 datos Sov—

Plan de investigacién y actividades.

doctorado

B Inscripcién a grupos no

matriculables

Consulta Expedienta

O Incluir nota media el expediente

Pagos pendientes Tarjeta Actividad fisice, fitness y motivacién

débitofcrédite

Gestién Pagos Pendientes

@  Las notas entre paréntesis no son definitivas hasta el cierre de actas
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X 020210 74508 Ttela 00w Meyo 0 N oblgaore | X i
X (s I e N
SRR v —

5. Controla la fecha limite para el depdsito de tu tesis doctoral

Atendiendo a tu dedicacion establecida dispones de un maximo de tiempo para llevar a cabo
tu Programa de Doctorado:

DEDICACION COMPLETA: 4 afios de desarrollo maximo (posibilidad de solicitar una Prérroga
de 1 afio)

DEDICACION PARCIAL: 7 afios de desarrollo maximo (posibilidad de solicitar una Prérrogas
de 1 afio)

Asimismo, cuando los doctorandos sean personas con un grado de discapacidad igual o
superior al 33%, la duracion de los estudios serd de un maximo de seis afios a tiempo
completo y de nueve afos a tiempo parcial.

Recuerda que en LAUREA ACADEMIC puedes consultar tu dedicacién establecida y el tiempo
maximo del que dispones para desarrollar tu Programa de Doctorado.

Mi expediente > Expediente completo
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Asimismo, en el caso de que observes que tu permanencia en el Programa se agota en este
curso académico deberas solicitar una prérroga a través del tramite habilitado en el portal
del doctorando.

CLICK AQUi PARA ACCEDER A TRAMITE SOLICITUD DE PRORROGA
https://investigacion.ucam.edu/portal-
doctorando/solicitudes/solicitud-prorroga

6. Firma tu compromiso documental y revisa la dedicacion que tienes

registrada en el Programa de Doctorado.

En los préoximos dias recibiras en tu email de la UCAM, el compromiso documental donde se
detallan las funciones, derechos y obligaciones de cada uno de los agentes que van a intervenir
en el desarrollo de vuestro Programa de Doctorado, asi mismo en este documento se
establecera tu dedicacidn a los estudios de Doctorado.

Como sabes tu dedicacidn puede ser parcial o completa y esto marcara el tiempo maximo del
gue dispones para completar tu programa de doctorado.

Este documento debe firmarse, por todas las partes implicadas, Doctorando/a, Tutor,
Director/es de Tesis, Director de Programa de Doctorado y Directora de la EIDUCAM.

El proceso de firma es sencillo y se realiza a través de una plataforma digital que te permitira
realizar tu rubrica manualmente desde tu mévil u ordenador.

7. Inscribe tu plan de investigacion y Plan de formacion Personal, y si ya lo

tienes inscrito revisa que esté aprobado con el titulo correcto.

Si este es tu primer afio de desarrollo, dispones de 6 meses para plantear tu Plan de Investigacién
y tu Plan de Formacion Personal. Deberds aportar la memoria de tus planes a través de la
plataforma LAUREA ACADEMIC, para que este sea valorado y aprobado por tu tutor, director/es
y Comision Académica. En el siguiente enlace puedes acceder a un tutorial que te explica paso
a paso como subir tu Plan de Investigacion y Plan de Formacion Personal a LAUREA ACADEMIC.

CLICK AQUI PARA ACCEDER AL TUTORIAL PARA SUBIR PLAN DE
INVESTIGACION A LAUREA ACADEMIC

Cada doctorando/a, debera elaborar y presentar un Plan de Formacion Personal antes de que
transcurran 6 meses desde su matriculacion en el programa. Este Plan debe desarrollarse bajo
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la_supervision del tutor/a y debe contener una previsién y planificacién de las distintas
actividades formativas que forman parte del programa de Doctorado.
El doctorando cumplimentard un formulario, recibird el documento en su email y deberd subirlo
al LAUREA ACADEMIC, apartado PLAN DE INVESTIGACION, con el objeto de que sea validado por
su tutor/a. En el siguiente enlace tenéis toda la informacidon del procedimiento y realizacién de
este tramite

https://investigacion.ucam.edu/doctorado/tesis-doctoral/plan-de-formacion

En el caso de que ya tengas tu plan inscrito, puedes confirmar si estd aprobado, si el titulo
aparece registrado en tu ficha de seguimiento de LAUREA ACADEMIC.

8. Cursos de Formacion Transversal

Durante el curso Académico la Escuela de Doctorado puede ofrecerte la realizacién de cursos
gue pueden ser interesantes para tu desarrollo y estan fuera del Plan de Actividades Formativas.
Las horas realizadas en estos cursos podran registrarse en LAUREA ACADEMIC como horas
realizadas en la actividad Seminarios de Investigacion (actividad obligatoria de vuestro
Programa).

9. Contacto, dudas e Incidencias

Si tienes dudas sobre alguno de estos aspectos, no dudes en contactar con la Secretaria Técnica
de la Escuela de Doctorado a través de los siguientes medios. Te recomendamos la opcidn de
cita previa, para que la atencidn sea lo mds personalizada posible.

EIDUCAM
Escuela Internacional
de Doctorado

RESOLUCION DE DUDAS E INCIDENCIAS

eiducam@ucam.edu
968278828 // 968278520 // 968278822
Cita Previa: Portal del Doctorando
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https://investigacion.ucam.edu/doctorado/tesis-doctoral/plan-de-formacion
https://laurea.ucam.edu/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMNO

